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Kapsam: Türkiye Acil Tıp Derneği (TATD) Yönetim Kurulu onayını takiben Dergiye yeni Editör atanması durumunda elektronik işlerin eksiksiz devam etmesi için yapılması gereken düzenlemeleri kapsar. 

Yürütücü: Bu Standart Uygulama Yönergesi (SUY), 

Derginin “İnternet Sitesi ve Sosyal Medya Hesapları”ndan sorumlu Editör ya da Editör Yardımcısı tarafından ya da onun kontrolünde TATD Dernek Sekreteri tarafından yürütülür. Onaydan sorumlu amir değişmeyen Editör varsa bu Editör, yoksa TATD “Süreli Yayınlar ve Medya Komisyonu” başkanı, o da yoksa TATD Dernek Genel Sekreteridir. 

Süre: Atamanın yapılmasını takip eden 15 gün içinde işletilir ve sonlandırılır. 

İnternet Sitesi İşlemleri

(Bu İşlemler İnternet Sitesinin Türkçe ve İngilizce sürümleri için ayrı ayrı yürütülecektir)

	No
	İşlem
	Onay

	1
	Yayın Süreci ana menüsünden erişilen Yayın İlkeleri yazının en altında yer alan imzada ismin değiştirilmesi
	

	2
	Yayın Kurulu ana menüsünden erişilen kısımda künyesinin değiştirilmesi
	

	3
	Dergi hakkında menüsündeki Dergi imzasında yer alan Editör isminin değiştirilmesi
	

	4
	İletişim menüsündeki Editör künye ve e-posta adresinin değiştirilmesi
	

	5
	Tüm bu işlemlerin internet sitesinin İngilizce sürümünde de kontrol edilerek düzeltilmesi
	

	6
	Trjemergmed.com dergi adresinin alanadı kaydı ve sorunları için anlaşmalı olunan firma bilgilerinin teslim edilmesi

Name: Markum Bilisim Teknolojileri Tic. Ltd. Sti 

Tel: +90.2166518480

Fax: +90.2166518483

Web: http://www.markum.net
	

	7
	Trjemergmed.com alanadının whois.com üzerinden incelenerek sona erme tarihinin belirlenmesi ve hem mevcut hem de yeni editöre bilgi verilmesi

26.06.2013 itibariyle 05.10.2013 tarihinde sonlanmaktadır
	


E-posta Listeleri ve Sosyal Medya Hesap İşlemleri

	No
	İşlem
	Onay

	1
	editor@trjemergmed.com adresinin yönlendirildiği yonlendirme@trjemergmed.com adresinin dağıtım listesine editörün e-posta adresinin eklenmesi, eski editörün e-posta adresinin çıkarılması
	

	2
	Trjem@googlegroups.com e-posta listesinden eski editörün e-posta adresinin çıkarılması, yeni editörün e-posta adresinin eklenmesi, yeni editörün grup sahibi olarak atanması
	

	3
	Derginin twitter hesap bilgilerinin yeni editörle paylaşılması 

Kullanıcı adı: @Trjemergmed Şifre gizlenmiştir
	

	4
	Derginin facebook sayfasına yeni editörün Üst Yönetici olarak eklenmesi

Sayfa: www.facebook.com/TATDergi
Yöneticiler: Haldun Akoğlu, Murat Ersel, Mehmet Mahir Kunt, Neşe Çolak Oray, İbrahim Türkçüer, Süleyman Türedi, Orhan Çınar (26.06.2013)
	

	5
	aciltipuzmanlari@yahoogroups.com, aciltip@yahoogroups.com, travma@yahoogroups.com adresilerine editör değişikliğine ilişkin kutlama mesajı gönderilmesi
	

	6
	LookUs fimasından Merve Hanım ile irtibata geçilerek yeni editör yardımcısına yetkilendirme yapılmasının sağlanması
	


Yayıncıya Gönderilecek İşler

	No
	İşlem
	Onay

	1
	Yayıncıya editör değişikliği hakkında bilgi verilerek editör e-posta ve telefon numaralarının paylaşılması
	

	2
	Derginin künye sayfasında yer alan Editör kısmının değiştirilmesi
	

	3
	Derginin Yayın İlkeleri sayfasında yer alan imzadaki Editör kısmının değiştirilmesi
	

	4
	Derginin Publishing with the Tr J Emerg Med sayfasında yer alan imzadaki Editör kısmının değiştirilmesi
	


Dergi Tarama İndeks Başvuruları ve İndekslerle İlgili İşlemler

	No
	İşlem
	Onay

	1
	Derginin tarandığı indekslerle ilgili (başvuru yapmak, takip etmek, yazışmaları yapmak, dergileri göndermek) işlemlerin yayıncı tarafından yürütüldüğü, yayıncı ile yapılan sözleşmede bağlayıcı madde olduğu, editör değişiminin bu süreci etkilemeyeceği hakkında bilgi verilmesi,
	

	2
	Yeni editörün yayıncı ile görüşerek başvurular hakkında güncel bilgi almasının sağlanması,
	

	3
	Yayıncı değişimi durumunda tüm bu başvuru bilgilerinin devralınması ve iletişim bilgilerinin değiştirilmesinin gerektiği hakkında editörün bilgilendirilmesi.
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