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Birinci Boliim

TANIMLAR

Bu prosedur ile Calisma Gruplarinin (CG) yonergede kendilerine tanimlanan faaliyet
alanlarinda yapacaklari egitim etkinliklerinin planlama, hazirlk, yaritme, takip, uygulama ve

arsivleme surecleri tanimlanmistir.

CG Yonergesine gore Egitim Etkinligi su sekilde tanimlanmistir;

Egitim etkinligi: CG’ larinin faaliyet (etkinlik) alanlari icerisinde tanimlanmig konularda
kendilerine amag olarak belirledikleri sonuglara ulagmak icin kullanilan asagida belirtiimis
her tarl Grdna,

1) CG igi, dernek i¢i ya da bagka derneklerle ortak, klasik didaktik ya da uygulamali
sempozyum, kurs, workshop, calistay vb egitmen-egitilen iletisimi iceren
fiziksel etkinlikler;

2) Elektronik ya da fiziksel olarak dagitilan, paylasilan, asilan, satilan ya da iletilen
her tirlii metin (brosiir, el notu, afis, vb), video, malzeme (bardak, askilik,

karthk, kutu, kapak vb), gorsel ya da ses.

Bu prosedlr sempozyum ve kongre bilimsel bir sekreterya ve kongre organizasyon sirketi
araciligi ile yuritilen konferans faaliyetleri disinda kalan ve yiizyiize yapilan kurs,

workshop, calistay vb editmen-egitilen iletisimi iceren fiziksel etkinlikleri kapsamakta
olup tamami icin kurs ifadesi kullanilacaktir.

Daha 6nceki ismiyle Standart Egitim Etkinligi Proseduri 22.09.21 tarihi itibariyle Yiizyuze
Egitim Etkinligi Prosediiri seklinde guncellenmig ve ayri bir Uzaktan Egitim Etkinligi

Prosediirii hazirlanmistir.
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ikinci Bélim
KURS KOORDiNATbRLERi, YETKi VE SORUMLULUKLARI

Kurs koordinatorleri, her CG yuratme kurulu tarafindan yurttme kurulunun gorev suresi igin
Egitim Komisyonuna teklif edilir (egitim@tatd.org.tr), Egitim Komisyonu onayi ve Yonetim
Kurulu’nun uygun goérusi ile atanir. Her kursun en az 1 koordinatért bulunur. Eger kurs,

koordinatérin bulundugu ilde yapiimiyorsa bir Gyelerden yerel organizatdr olarak atanabilir.

Koordinatdr kendi kursunun basariyla tamamlanmasi i¢in asagidaki islerden sorumludur CG
yuriitme kuruluna karsi ve miistereken sorumludur: 1) is Zaman Gizelgesinin takibi ve

uygulanmasi, 2) Kurs Bitce Usul ve Esaslarinin takibi ve uygulanmasi

Kurs Koordinatdrlerinden en az biri gecerli mazeret bulunmadik¢a kursun tamaminda

bulunmak zorundadir. Bu gérev devredilemez.

is Zaman Cizelgesini yiiriitme sorumlulugu kurs koordinatoriinde, denetleme ve
uygulanmasini saglama sorumlulugu CG Yuritme Kurulu ve Egitim Komisyonu

baskanhgdindadir.

Tdm CG’ler kurs planlamalarini yillik olarak ay bazinda ve sayi olarak Egitim Komisyonu ile
gOrusmek suretiyle (egitim@tatd.org.tr) teklif ederler, yapilan degerlendirme sonunda kurslar
dernek etkinlik takvimindeki uygun yerlere Egitim Komisyonu bagkanlig tarafindan

yerlestirilir.

Dernek sekreteryasi (bilgi@tatd.org.tr) ve EgJitim komisyonuyla (eqitim@tatd.org.tr) tim son

iletisimler (kurs agma, kapama, yayina alma, kayda agma, butceleme vs) e-posta yoluyla

yapilmalidir.
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Uglincii Boliim
KURS PLANI ve HAZIRLIKLARI

Kursun Yapilacagi Tarihe kalan slre icerisinde yapilmasi gereken isler listelenmigtir. Bu liste
genel bir cergeve cizmek amaciyla hazirlanmig olup durum ve kosula gore Egitim ve Medya

komisyonlari ile gérisilerek hizlandirilabilir, ya da kisaltilabilir.

CG Yilhk faaliyet planinda ay olarak bildirilmis kurslarin kesin tarihleri Egitim Komisyonu
(eqitim@tatd.org.tr) ile gorusulerek kesinlestirilir. Dernek sekreterlerinin katihmi, diger
kurslarin planlanmasi, sponsor gérismeleri gibi kosullar sebebiyle kesin kurs tarihinin en ge¢

6 ay 6ncesinden kesinlestiriimesi gereklidir.

Her kurs her egitim déneminde en az 1 kez yapilmalidir. Bu konuda istisnalar olabilir ancak
kurs yapilmayacaksa Egitim Komisyonu ile beraber degerlendirilir. Pandemi sartlari

sebebiyle kurslar uzaktan, ylizylze ya da hibrid sistemde yapilabilir.

TATD’nin dizenledigi ATA ve ATU’lara yonelik Ucretsiz kurslara katiim saglanmasi igin

dernek Uyesi olunmasi zorunludur.

igisleri Bakanh@ karariyla tim ylzyiize kurs ve etkinliklerde HES kodu ile agi karti
sorgulanmasi ya da 48 saat icinde alinmis negatif PCR sonucu zorunludur. Kurs

koordinatorleri dernek adina bu takibin yapilmasiyla yukuamludur.

Kurs Planinin Hazirlanmasi

Kesin tarihi belirlenen kurslara 3 ay kala asagida ayrintisi verilen Kurs Plani hazirlanir.

Kurs Plani her kurs i¢in Google Dbkiiman dosyasi olarak kurs klasérine kaydedilir. Bu dosya

tim tanitim ve bildirilerde kullanilacak ana kaynak dékimandir. Ornegi eklerde ve CG

Yonetici Ortak Drive’inda mevcuttur. Bu dokiman ayrintilar belirlendikge guncellenir.
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Kurs Plani asagida belirtilen tim bilesenleri icermelidir. Kurslara sponsor alinabilmesi igin
gerekli Bakanlik onay!i igin asagidaki bilesenleri iceren internet sitesi ilani ve katilimci

listesinin 45 glin dncesinden hazir olmasi gerekmektedir.

e Kurs Koordinatori: CG Yoénergesine uygun sekilde her kurs igin bir koordinator,
gerekirse de yardimci koordinatorler ve yerel koordinatérler belirlenir.

e Kurs Yeri: Kurs sehri ve olasi kurs mekanlarina dair segenekler olusturulur.
Olusturulan tarih ve sehir segenekleri Uzerinden egitmenler tespit edilir, misaitlikleri
kesinlestirilir. Bu esnada kursun diizenlenmesi distinilen mekanlardan proforma
faturali teklif istenir.

e Kursun Amaci, Kapsami ve Hedefleri: Her kursun ayrintil sekilde amaci, 6grenim
hedefleri, 6grenim icin kullanilacak yéntemleri ve materyalleri agikga belirtilir.

e Egitmenler: Kurs egitmenlerinin en azindan taslak listesi 3 ay kala hazir olmalidir.
Kesin listenin netlestiriimesi kurs tanitim materyallerinin ilanina kadar geciktirilebilir.
Ozel durumlarda son ana kadar internet sitesindeki ilanda giincelleme yapilmasi
mumkunddr.

e Biitceleme Tipi ve Kurs Bedeli: Asagida Bolim 4’de belirtilen bitceleme
yontemlerinden hangisi ile kursun dizenlenecedi kararlastirilir. Buna istinaden
tahmini kurs gelir ve gider tablosu hazirlanir. Bu amagla Bolim 4’de verilen érnek
sablon kullanilir. Ucretli kurslar icin gider tablosuna istinaden kurs katilm bedeli ve
kursun yapilabilmesi icin kayit olmasi gereken asgari katilimci sayisi tespit edilir.
Kurs katilim bedeli ve bitcesi Egitim komisyonuna sunulur ve beraber
degerlendirilerek son haline karar verilir.

e Kurs Programi: Taslak kurs egitim icerigi, en azindan konu bagliklari yer almalidir.
Kesin program sonradan ilan edilebilir ve hazirlanabilir. Odeme alinmaya
basladiginda kesin program hazir olmak zorundadir.

e Katilimci Kriterleri: CG’ler hedef gruba gore kontenjan sistemiyle kursiyerlerini
secebilir, dernek Uyeleri, ATA ya da ATU’larla sinirlayabilir, ya da baska bir kursa
katilmis olmak gibi 6n katilim sartlari belirleyebilir. Tim bu sart ve kontenjanlar igin
Egitim komisyonu ile gérigulerek onay alinmasi ve asagidaki tabloya islenmesi

gereklidir.
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Tablo 1. CG ve Egitim komisyon karariyla belirlenmis kurs kontenjanlari

Kurs Kriter ve Kontenjanlar

ATAK CG Tdm kurslarda: ATU %68, ATA %22, diger branslar %10.
istatistik 2 kursuna ATAlar 6zel degerlendirmeyle bireysel olarak
alinir.

e Kurs Kaydi: TATD kurslarinin higbirinde el ile kurs kaydi alinmamaktadir. Tim
kurslarda online sistem Uzerinden dnkayit ve ardindan kesin kayit, ya da direk kayit
yontemiyle katilimcilar belirlenmektedir. Online kayit igin herkesin dernek internet
sitesine Uye olmasi zorunludur. Kurslar Ucretli ya da Ucretsiz olabilir.

e Kurs Diizeni: Kurs dizeni ve 6zellikleri ayrintili sekilde belirtiimelidir. Asagidaki

bilesenler 6zellikle gereklidir ve belirtiimelidir.

(0]

O O O O o o

oturma ya da c¢alisma dizeni,

baslama ve bitis saatleri,

yemek ve mola segenekleri,

kurs katihmci ve egitmen sayisi, varsa katilimci kontenjanlari ve kriterleri,
kurs bedeli ve icerdigi hizmetler,

kurs esnasinda verilecek materyaller,

kursiyerlerin getirmesi gereken ya da hazirlamasi/yapmasi gerekenler
(bilgisayar, yuklenecek yazilimlar, 6nlik, maske, izlemeleri gereken webinar

ya da videolari vb) ayrintili sekilde yazilir. Ornek plan icin tiklayiniz

katil(a)mama durumunda iade vb secenekler,
sertifika ya da katilim belgesi verilip verilmeyecegi, hangi durumda katilm ve

sertifikaya hak kazanilacag,
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I‘ CG YoneticiAlani > CG Egitim Dékumanlari 2]
Yeni
» Hl GG TATDUS Ad N Son degistirilme tarihi Dosya boyutu
4 ! GG Teletip Biitgeleme 28 Sub 2020 TATD Teknik -
» B G Toksikoloji Geri Bildirim Form ve Anketleri 13:31 ben -
4 ! GG Travma Online Egitim Etkinligi Diizenleme Prosediirii.pdf 11 Mar 2021 ben 341 KB

~ B GG Yonetici Alani

> BB Arsiv

Taslak Kurs Plani (bu dosyayi diizenlemeyiniz)

Taslak Kurs Plani.pdf

14:59 TATD Teknik

14:42 TATD Teknik

92 KB

» @@ GG Egitim Dokiimanlari

TATD Egitim slayt taslak 2021.pptx

7 Sub 2021 ben

570 KB

» BB GG idari Dékiimanlarn

» BB GG Klasérlerinizi nasil hazirlayacak...

Yiizyiize Egitim Etkinligi Diizenleme Prosediirii.pdf

14:59 TATD Teknik

506 KB

Kurs Plani hazirlanmasina dair ihtiya¢ duyacaginiz tim dosya ve ydnergeler CG

Yonetici Alani Ortak Drive’inda CG Egitim Dokumanlari Klasérinde yer almaktadir.

Kurs Belgeler Arsivinin Hazirlanmasi

Tdm CG ve Komisyonlarin kendilerine ait bir Google Ortak
Drive alanlari mevcuttur. CG ve Komisyon Yiritme Kurullar
bu alanlarin yénetim ve kullaniminda tam yetkilidir.

e CG Ortak Drive alaninda idari klasori igine tiim
kurslarin taslak butge dosyalari yerlestirilir. Ayni
dosyanin farkli sekmeleri farkl kurslarin bitgeleri igin
kullanilabilir. Alinan proforma faturalar, dijital faturalar,

alindi belgelerinin kopyalari vb burada ilgili klasorlerde

arsivlenir.

e (G Ortak Drive alaninda Egitim klasorine her kurs
icin bir klasor acilir (Bkz. soldaki resim). CG Ortak

>
(=N
S

CGATAK > Egitm + =

Anket Form

Drive alaninda Egitim klasoru altina planlanan kursa

APK Arasgtirma Planlama
Askidaki kurslar

Kurs Giinleri

MY Makale Yazma
Online- istatistik Kampi
Olgme ve degerlendirme
Slayt taslaklari

TiK1 istatistik 1

TiK2 istatistik 2

Yazilimlar

ait bir klasér acilir. Kursa ait mali olmayan tim Kurs Plani, Kurs Programi,

Katilimci Listesi, Sunumlar, PDF’ler, Pratik dosyalari, Dijital Kaynaklar, Sosyal

Medya Tanitim materyalleri gibi tim dokimanlar burada arsivlenir. Verilen,

kullanilan, basilan ve gosterilen tim materyaller sadece kullanildi§i egitsel faaliyette

kullaniimak tzere TATD’nindir.
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Egitim Materyallerinin Hazirlanmasi, Saklanmasi Paylasiimasi

e Onceki kurslarin i¢ degerlendirme notlari ve Egitmen Toplantisi raporlari kurs
koordinatoru tarafindan incelenerek, alandaki gelismelere goére egitim materyallerinin
(slayt setleri, gorseller, dijital kitap, workshop programi, ders programi, sorular,
sinavlar vb her tirli materyal) yenilenme ya da glincellenmesine karar verilir.

e Bu notlardaki 6nerilere ve kararlara gore kurs tarihinden en geg 2 ay 6nce
egitmenlere bu notlar gonderilir. Egitmenlere kurs tarihine 1 ay kalana kadar slre
verilir. Bu slire sonunda egitim malzemeleri kontrol icin kurs koordinatoru tarafindan
toplanir.

e Onaylanan slayt ve materyaller PDF’ye cevrilir ve kursa ait egitim klasériinde
olusturulacak bir Sunumlar PDF klasériine numara sirasiyla yerlestirilir. Pratik
dosyalari ve yénlendirme dosyalari kontrol edilir ve numara sirasiyla yine Pratikler
klasoriine kaydedilir.

e Tum kurslarda tim slaytlar TATD kurumsal slayt seti sablonu lzerine hazirlanir ve
guncellenir. Baska tema ve set kullanilamaz. Her sunumun ilk slaytinda hazirlayan
kisi, tnvani ve kurumu, hazirlama tarihi, sunumun versiyonu ve TATD logosu yer
almaldir.

e Aralarda ekrana yansitilmak Uzere kursun tanitim gérseli, kurs ginleri kongresi,
TATKON, EACEM vb kongrelerin tanitimlari (Medya Komisyonundan temin edilebilir),
sonraki kurslar bir klasorde toplanir ve egitim esnasinda kullanilr.

e Sunumlarin Saklanmasi: Sunumlarin PPT hali sifresiz sekilde Kursa ait klasdrde
arsivlenir. Eski dosyalar silinmez, Eski adi altinda ayri bir klasérde saklanir.
Sunumlarin PDF halleri sifreli ya da sifresiz sekilde katilimcilarla paylasiimak tzere
Kurs klasoru icinde ayri bir klasorde tutulur. Kurslarda ¢ok 6zel durumlar haricinde
basili materyal verilmez, butcelenmez, hazirlanmaz.

0 Sunumlar PPT: Sunumlar glincellendikgce (AA - sunum_v1.ppt) bir 6nceki
versiyonu Eski adiyla olusturulan bir alt klasére alinip saklanmali ve sunumun
en son versiyonu ana klasérde tutulur (6rn., AA - sunum_v1.ppt Eski isimli alt
klasore tasinir giincel versiyon AA - sunum_v2.ppt olarak isimlendirilir). Tim
sunumlar agik dosyalar halinde (sifreli olamaz) bu klasore koyulur.

o Sunumlar PDF: Sunumlarin kursiyerlerle paylagilacak dijital son halleri
burada yer alir. Buradaki pdf’ler sifrelenebilir. Bu klasorun linki kursiyerlerle

paylasilabilir.
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o Pratikler: Pratiklerde kullanilan dokiiman ve videolar agik dosyalar halinde
(sifreli, pdf vb olamaz) bu klasére koyulur. Pratik yoksa klasor agiimaz.

o Basilacak materyaller: Basilmasi planlanan dékimanlar agik dosyalar
halinde (sifreli, pdf vb olamaz) bu klasére koyulur. Basili materyal verilmiyorsa

klasor agiimaz.

Kurs Sosyal Medya Tanitim Materyalleri

Kurs tanitimlarina dair GG Yurutme Kurulu’nun uymasi gerekli kurallar CG Ydnergesinin
Altinci BélumU Madde 43-49 arasinda belirtilmigtir.

e Kurs sosyal medya tanitim malzemelerinin hazirlanmasi i¢in Medya komisyonu

(medya@tatd.org.tr) ile iletisime gegilir. Kurumsal standartlar kapsaminda

hazirlanmasi ve dagitimi yetki ve sorumlulugu medya komisyonuna aittir.

e TUm tanitim materyallerinde kurumsal TATD logosu ve kurumsal CG/komisyon
logosu, kurs tarihi, yeri, saati ve kayit i¢in iletisim bilgileri mutlaka belirtilir. Erigim
kolayhgi icin dernek ilaninin linki QR kodu haline getirilerek yerlestirilebilir.

e Bu materyaller medya komisyonu onayi olmadan ve ilk olarak resmi TATD dernek
hesabindan paylasiimadan hicbir mecra ve hesapta paylasilamaz. ilk paylasim
daima dernek hesabindan yapllir.

e Paylasimlarin sikligi CG medya komisyonu temsilcisi ve medya komisyonu
sekreterleri tarafindan belirlenir ve tekrarlanir. Kurs doluysa kursa kadar haftada bir,
kayit devam ediyorsa haftada 3 kez tanitim materyallerinin paylasiimasi uygun
sikhktir.

e Kurs kayitlari doldugunda ayri bir sosyal medya paylasimiyla mutlaka duyurulur.
Sonraki kursun tanitimi ve 6n/kesin kayit agilmasinin kurs dolmasi ilaniyla es
zamanl olarak yapilmasi ve bu sayede sonraski kurs katilimcilarinin arttiriimasi
Onerilir.

e Kurs kayitlar yetersiz gidiyorsa Medya komisyonu ile goériiserek (medya@tatd.org.tr)

dernek e-posta sisteminden tum ya da belli kriterdeki Uyelere ve diger dernekler
araciligiyla paylasim yapilmasi da saglanabilir. Ayrica Egitim komisyonu ile

goriserek kontenjan dagilimi revize edilebilir.
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Kurs Basili Malzemelerinin Siparisi, Teslim Alinmasi, Kurulmasi

Kurs tarihine 1 ay kala agsagida 6rnek listesi verilen kurs malzemeleri igin iktisadi Isletme

Miidiirimdz (Aytal Kuscu, bilgi@tatd.org.tr) ile iletisime gegerek anlasmali matbaamiza

malzeme siparigleri gegilir.
e Katilimci sayisi + egitmen sayisi kadar
o Kurs afisleri (en az 2 adet)
A4 Yoénlendirme yazilari (en az 4 adet)
Flama veya roll-up (ihtiyaca, salona, kursa gore)
Defter, kalem (+ 5 yedek)

isimlik ve yaka askilari (+ 5 yedek)

0O O o O o

Geri bildirim formu (+ 3 yedek)
o Imza foyleri
e Planlanan kurslar igin:
o0 USB, Kupa vb promosyonel malzeme (bit¢cede dnceden goérisulmis ve

Egitim Komisyonunca onaylanmig olmalidir)

Aksi bir gereklilik yoksa tum TATD kurslarinda tiim déokumanlar dijital olarak paylasilir,
basili materyal verilmez. Bu amagla hazirlanan online klasérler katilimcilarla paylasilir.
Kurs bitiminden uygun bir siire sonra klasér paylasimi kapatilir. Basili materyal verilmesi
elzem bir durum varsa Egitim Komisyonuyla gértsilmis ve onay alinmis olmalidir.
e Basili materyal verilecekse:

o Kurumsal karton kapak (+ 3 yedek)

o Kalin baskilar (+ 3 yedek)

o Siyah beyaz normal A4 kagida baskilar (+ 3 yedek)

Kurs tarihine 15 glin kala siparisleri kurs yerinde teslim alacak kisi belirlenir. Siparislerin en
gec 10 giin 6nceden yola ¢cikmasi saglanir. Siparislerin teslim alindigi konfirme edilir. icerik
acilarak kontrol edilir, eksikler varsa yerel Ureticilerle tamamlanabilir. Faturasi dernege
kesilerek butce dosyasina gider olarak kaydedilir. Fatura 6rnegi de idari klasérde ilgili yerde
saklanir. (Orn., Her kursiyer ve egitmenin kimligi var mi? Afigler hazir mi? Dékiiman sayilari

yeterli mi?)
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internet Sitesinde Kursun ilan Edilmesi ve Kayit Sistemi

TATD sitesine etkinlik olarak eklenme, kayit ve 6deme alanlarinin agilmasi igin Egitim
komisyonundan onay alinir. Onaylanan etkinligin Kurs Plani, Afigi ve Kurs Programi ilan
metni olarak internet sitesine eklenecektir. Bu amagcla Kurumsal iletisim Sorumlusuna (Alp

Akin, bilgi@tatd.org.tr) Kurs Plani, Afigi ve Kurs Programi gonderilerek etkinligin dernek

takvimine ve internet sitesine eklenmesi saglanir.

Kurs On kayit, Kayit ve Odeme Sistemi

Dernegin kurslarina katilmak icin TATD’nin yeni internet sitesine kayit olmak zorunludur.
internet sitesine kayit olan kisiler dernek tiyesi, adayi ya da iiye olmayan kisiler olabilir.
Siteye Uyelik dernek Utyeliginden bagimsizdir. Kisiler internet sitesine tye olurken saglk
¢alisani olma, dernek Uyeligi, brans, kadro, Gnvan, ¢alisma grubu Uyeligi, komisyon Gyeligi
gibi kisimlari doldurmakta ve KVKK kapsaminda erigim izinleri vermektedir. Bu kriterler

elektronik sistemde kursa katilimcilari sinirlamak i¢in kullanilabilir.

Kurs etkinligi internet sitesinde ilan edilirken kursun kayit sistemi de acilabilir. Kurs kayitlari
yeni sistemde 6n kayit, Ucretli kayit ve Ucretsiz kayit seklinde 3 sekildedir. Kurs ilani sisteme
islenirken dernek Uyeligi, asistan/uzman, tnvan vb. kriterleri karsilmayanlarin kayit

olamayacagi ve 6deme yapamayacagi sekilde dizenleme yapilabilir.

e Onkayit alip kriterlere gore katilimci belirleyen kurslarda belli bir siireye kadar
Onkayit acik tutulur. Ardindan secilen dnkayitlara sistemden kurs kesin kayit hakki
verilerek ddeme yapip kurs kaydini kesinlestirmeleri saglanir. Bu sire¢ Kurumsal
lletisim Sorumlusuna (Alp Akin, bilgi@tatd.org.tr) ile beraber yurGtalir.

e Ucretli ya da iicretsiz direk kayit olunabilecek kurslarda ilan hazirlanirken kursa
katilma kriterleri, kurs bedeli, kayit alma baglama ve bitis sureleri gibi bilgiler
gereklidir. Kayit alinmaya baslama tarihine Egitim Komisyonu ile beraber karar verilir.
ilana kayitla ¢ikildigi andan itibaren sisteme giren kisiler kursa kayit olup 6deme
yapip kayitlarini tamamlayabilirler. Tim slre¢ online ve otomatik olarak

ilerlemektedir.
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Kurs Egitmenlerinin Kesinlestirilmesi

Onceden kurs planinda taslak olarak hazirlanan egitmen listesi kurs tarihine 2 ay kala
kesinlestiriimelidir. Bakanlik onayi i¢in kurs tarihine 45 gin kala verilecek basvuru

dosyasinda egitmen kesin listesi yer almalidir.

Ulasim: Kurs tarihine 2 ay kala egitmenlerin ulagsim planlamasi ve biletlemesi Kurumsal
lletisim Sorumlusu (Alp Akin, bilgi@tatd.org.tr) araciliiyla tim egitmenler igin tamamlanir.
Kesinlesen egitmen giderleri takip edilerek idari klasérde yer alan kurs biitgesi gider

kalemine son bedelleri ile kaydedilir.

Konaklama: Konaklama planlamasi (kag kisi, ka¢ gece, hangi otel) tamamlanir. Proforma
fatura alinan otel segenekleri arasindan uygun olanina Egitim komisyonu ile beraber karar
verilir ve segilen otel ile sézlesme yapmak uizere lktisadi Isletme Miidiirimiiz (Aytil Kusgu,
bilgi@tatd.org.tr) ile gérisllerek rezervasyon ve fiyat kesinlestirilir. Kesinlesen gider takip

edilerek butcede gider kalemine kaydedilir.

Kurs Programinin Kesinlestiriimesi

Kesinlestirilen egitmenlerin dersleri onaylanir. Kesin program (eger degisiklik varsa) TATD

etkinlik sitesi, Sosyal medya tanitimlari ve Ortak Drive klasoriindeki dosyalarda glincellenir.

Katilimcilarin Kesinlestirilmesi

Bakanlik onayi bagvurusu igin kurs plani, programi ve katilimci listesinin etkinlik tarihinden
en geg 45 gun once verilmesi gerektiginden, 6zellikle kurumsal sponsoru olan kurslarda,
asgari katilimci sayisinda katilimcinin kesin kayitlarinin ve katilimci listesinin belirlenmesi
blylk 6nem arz etmektedir. Bu sebeple en ge¢ 2 ay kala kursun online ilani tamamlanmig
ve online kayda baglanmis olmaldir.

TATD kurslarinin higbirinde el ile kurs kaydi yapilamaz, elden Ucret toplanamaz, Dernek
iktisadi isletmesine kesilmis fatura ya da gider makbuzu olmadan herhangi bir tedarikgiye

6deme yapilmaz.
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Zarar edecegi 6ngorulen kurslar dizenlenmez. Kayit alindiysa bile iptal edilir ve ya geri
o6deme yapilir ya da ileri tarihe hak ertelenir.

Haftalik olarak 6deme ve kayit durum bilgisi kontrol edilmelidir. Bunun icin yetkilendirilmis
CG Ydritme Kurulu tyesi kayit ekranini takip edebilir. Ayrica Kurumsal iletisim
Sorumlusundan (Alp Akin, bilgi@tatd.org.tr) da bilgi alinabilir. Kurs dolana kadar bu

bilgilendirme ve kayitlarin kontroliine devam edilir.

Katilimci E-posta ve Haberlesme Gruplari

Kurs tarihine 1 ay kala kurs iletisim kanallari olusturulur: Google groups Uzerinden kurs
katihmcilar ve egitmenlerinden olusan mail grubu kurulabilir. Kurs katilimcilari ve

egitmenlerinden olusan whatsapp grubu kurulmasi tavsiye edilir.

Katilimcilara E-posta Gonderilmesi

Dernek internet sitesine kayit esnasinda KVKK uyarinca iletisim izni alinmaktadir. Tim

iletisimler bu izin uyarinca yapilmakta olup aksi durumlar cezai mueyyidelere tabidir.

TATD etkinlikleri kapsamindaki tim e-posta yazismalari MUTLAKA CG e-posta adresinden
ya da Yurutme Kurulu Uyelerinin TATD uzantili e-posta adreslerinden yapiimalidir. Sahsi,

kurumsal olmayan e-posta adreslerinden TATD etkinlikleri igin iletisim yapilmaz.

Eger kursa ait google e-posta grubu olusturulduysa bu gruba, yoksa da bireysel olarak
katilimci e-postalarina génderim yapilir. E-posta adresi olmayan CG Yuritme Kurulu tyeleri
admin@tatd.org.tr adresinden talep edebilirler. TATD E-posta sistemi Google tarafindan
saglanmakta olup Gmail giris ekraninda Sifremi Unuttum kismina tiklayarak sifre yenilemek

mumkunddr.

Kesin kayit yaptiranlara (lcret yatiranlara) kayitlarinin kesinlestirildigine dair 6deme

e-postasi sistem tarafindan gonderilecektir.

Kurs ile ilgili gereken hazirliklar ve bilgilendirmeleri igeren e-postalara kurs tarihine 6 hafta
kala baglanir. Son haftaya kadar haftalik, son hafta da 3 guinde bir hatirlatma mailleri

gonderilmelidir. Bu maillerde, kurs yeri, kurs programi, ulasim segenekleri, baglama saatleri,

Sekreterya bilgi@tatd.org.tr | TATD Egitim eqitim@tatd.org.tr | TATD Medya medya@tatd.org.ir | 13


mailto:bilgi@tatd.org.tr
mailto:admin@tatd.org.tr
mailto:bilgi@tatd.org.tr
mailto:egitim@tatd.org.tr
mailto:medya@tatd.org.tr

TURKIYE . _TATD Egitim Komisyonu
TAT ' ACIL TIP YUZYUZE EGITIM ETKINLIGI
DERNEGI DUZENLEME PROSEDURU

Emergency Medicine Association of Turkey
Versiyon: 3 Tarih: 22.09.21

okunmasi izlenmesi gerekenler, getiriimesi gereken arag gereg, giyim ve temizlik kurallari,

HES kodu ve asi gerekliligi hatirlatmasi, 6n anketler vb igerikler yer almalidir.

Kurs, Egitmen ve Ders Degerlendirme Anketleri (eski adi Geri Bildirim

Formu)

Tdm TATD kurslarinda katilimcilarin geri bildirimlerinin iki google formu yardimiyla
toplanmasi zorunludur. Bu anket formlari asagida belirtilen alanda yer almak olup her CG

her kursu igin gerekirse bunu duzenleyerek kullanir.

CG Yonetici Alani > CG Egitim DékUmanlari > Geri Bildirim Form ve Anketleri

Ad T Son degigtirilme tarihi Dosya b
E Bu dosyalarin kopyasini tasiyiniz, kendilerini degil 8 Mar 2020 TATD Teknik —
E Egitmen ve Ders Degerlendirme Anketi 13:12 ben -
E i¢ Degerlendirme - XX Ocak 2020 YY 28 Sub 2020 TATD Teknik -
E Kurs Degerlendirme Anketi 13:11 ben -
Ornek Egitmen ve Ders Degerlendirme 27 Sub 2020 —

Sekil 1. Ornek formlar CG Ydnetici Alani > CG Egitim Dokiimanlari klasérii altinda

mevcuttur.

Sekilde belirtilen formlarin kopyalarini kurs klasértniize alip kursun 6zelliklerine gore

duzenleyerek kullanmalisiniz.

Egitmen ve Ders Degerlendirme anketi her ders ve pratik i¢in egitim icerigi ve egitmen ile
ilgili katihmcilarin geri bildirim sagladigi bir dijital ankettir. TTB puani ve guncel egitim
normlari i¢in zorunludur. Bu anketi kursunuz 6zellikleri ve programina gére kursa 15 gin kala
hazirlamaniz gerekmektedir. Katilimcilar her seferinde ayni linkten girip farkh ders ve pratigi
secerek degerlendirmelerini yapacaklardir. Her ders ve pratik igin linke tekrar girip
doldurulmasi gerekmektedir. Bu sebeple katilimcilarin dogru ve guncel geri bildirim
verebilmesi igin anketiniz hazir oldugunda Egitim komisyonundan onay alip anket doldurma

linkini QR Koda c¢evirerek ders aralarinda ekrana yansitiniz. Ayrica Linki her ders ve pratik
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sonunda whatsapp uzerinden kursiyerlerle de paylasabilirsiniz. Bu sayede daha fazla geri

bildirim almak mimkun olacaktir.

Kurs Degerlendirme anketi kursun teknik 6zellikleri ile ilgili geri bildirimlerin alindigi bir

ankettir. Kursun sonunda 1 kez doldurulur. Yine ayni sekilde hazirlanip paylasilir.

Her iki anketin sonuglari elektronik olarak toplanip hesaplanmaktadir (Sekil 2). Bu

hesaplama sayfasini kurs bitiminde egitmenler ile paylasarak sonraki kurs planlamasinda

kullanmali ve eksikleri belirlemelisiniz. Formunuzun hazirlanmasi igin Egitim komisyonunun

CG’nizden sorumlu Gyesinden yardim isteyebilirsiniz.

A B © D
< 4
||
Sunumun
pratik I
3 ornekler ve
Sunumun tekniklerle ¢
yeterlilik ve  desteklenmis
bilgilendiricili sekilde
Hangi dersi degerlendirmektesiniz? Yanit Sayisi gi sunulmasi.
4 1/1 Veri seti igin gerekli kavramlar - Prof. Dr. Haldun Akoglu 22 4,77 4,73
5 1 1/2 P degeri, gliven araligi - Prof. Dr. Murat Pekdemir 21 4,67 4,33
6 | 1/3 Istatistiksel ydntem segimi - Prof. Dr. Murat Pekdemir 14 4,71 4,36
7 1/4 Ki-kare testi - Dog. Dr. Gokhan Aksel 15 4,93 4,93
8 1/5 Iki grup kargilagtirma - Dog. Dr. Seref Kerem Corbacioglu 13 4,92 4,69
9 | 2/1 Olasilik (RR, OR, NNT) - Dog. Dr. Gékhan Aksel 12 5,00 4,92
10 2/1 Olasilik (RR, OR, NNT) - Prof. Dr. Siileyman Tiredi
11 2/2 Tanisal testler - Dog. Dr. Seref Kerem Corbacioglu " 5,00 4,91
12 2/3 Anova, Kruskall —Walllis - Prof. Dr. Haldun Akoglu 12 5,00 4,83
13 Genel Toplam 120 4,85 4,68

Sekil 2. Egitmen ve Ders Degerlendirme Anketi Ornek Ciktisi

Egitici ic Degerlendirme formu 6rnegi ayni klasérde yer almaktadir. Bu form ile

egitmenlerin birbirlerini degerlendirmeleri amaglanmakta olup kurs kalitesini en ¢ok yikselten

materyallerin basinda gelmektedir. Her egitmen o esnada sunum yapan egitmenin sunumu

ile ilgili 6nerilerini bu forma ekler. Herkes ayni formu kullanir. Form egitmenlerin

dizenlemesine aciktir. Kurs sonunda yapilacak Egitmen Toplantisinda bu form ve katilimci

geri bildirimleri beraber degerlendirilir.
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Dordiincu Bolum
KURS GUNU KONTROL LISTESI

Asagida kurs gununden hemen Once, kurs gunu ve sonrasinda koordinator tarafindan
yapilmasi ve takip edilmesi gereken isler 6zetlenmigtir. Bunlar kesin yonergeler olmaktan
ziyade kurs kalitesini arttiran ve daha 6énceden kurs dizenlememis yurdticilere yardimci

olmak amaciyla hazirlanmis hatirlaticilardir.

Kurstan 1-2 giin 6nce (Kurs koordinatoru ya da yerel koordinator)

e COVID o6nlemleri

o Havalandirma

o Dezenfektanlar
o HES kodu kontroli

e Kurs ve Pratik salonlari

(0]

o
o
o

Kurs/pratik salonu ve tefrisati yerinde kontrol edilir

Egitimcilere 6zel masa yerlesimi de eklenerek oturma dizeni test edilir

internet baglantis test edilir, baglanma sekli ve sifreleri alinir

Eksik ya da hatali ekipman belirlenir

Bilgisayar var mi?, Powerpoint, Adobe Acrobat, Spss vs kurulu mu?
Pointer var mi ¢alisiyor mu?
Flip chart ve kalemler var mi?

Bilgisayar kullanilan kurslarda: Tum kursiyerlere yetecek kadar
uzatma kablosu ve elektrik dizeni var mi?

Isiklandirma yeterli mi

Beklenen cihazlar ulasmis mi? Calisiyor mu? Topraklama, uzatma
kablosu vb var mi?

USG, pratik masalari, ¢op torbalari vb temel kurs 6zel ekipmanlari
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e ikramlar
o Kahvalti, gay-kahve molasi masalarinin yerleri belirlenir
o Ikramlarin igerigi listesi gérilir, mimkiinse test edilir
o COVID énlemleri kapsaminda kapali ve havalandirmasi yetersiz alanlarda

toplu halde ve yakin ¢ay-kahve molasi veriimesi 6nlenmelidir.

e Ogle yemegi
o Ogle yemegi verilen kurslarda, tedarikgi ile irtibata gegilir. Men( kesinlestirilir

o0 Yemek yeri, oturma dizeni ve kisi sayisi konfirme edilir.

e Egitmen yemekleri
o Egitmenlerin toplu yapilacak 6gle ve aksam yemekleri planlanir, yeri mekani

Ucreti icerigi 6deme sekli netlestirilir.

Kurstan onceki aksam (Kurs koordinatori ya da yerel koordinator)

e Getirilen malzemeyi yeniden kontrol eder

e Salon ekipmani kontrol edilir, oturma dizeni plani bildirilir ve kontrol edilir

e Salon bilgisayari yeterli degilse koordinator getirdigi bilgisayari kurar ve kurulumun
calistigini teyid ve test eder.

e ihtiyag varsa herkese yetecek kadar uzatma kablosu ve elektrik diizeni kurulumu
yaptirihr

e internet baglantisi test edilir, baglanma sekli ve sifreleri alinir. Flip-chart ya da A4 bir
belge Uzerine bu talimat yazilir ve salona asilir (ya da masalara dagitilir)

o Afig, flama ve yonlendirmeler salon gorevlilerine teslim edilerek kurulacaklari saat
bildirilir

e kram saatleri ve igerikleri, yemek saati ve men(si yeniden konfirme edilir

e [Egitmen yemek rezervasyonu yeniden konfirme edilir.
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Kurs sabahi

e Salon ekipmani ve bilgisayarinin agilip ¢calismasi saglanir, sunumlar ve pratikler
bilgisayara aktarilir, pointer baglanir. Salon bilgisayari yetersizse kurs koordinatoru
getirdigi bilgisayari kurar ve ¢alisir hale getirir. Kursun tanitim gorselleri ekrana
yansitilarak sistem agik projektor ¢alisir sekilde bekler halde birakilir.

e Herkese yetecek kadar uzatma kablosu ve elektrik diizeni kurulumu yeniden kontrol
edilir.

e internet baglantisi test edilir, baglanma sekli ve sifreleri flipcharta yazilir.

e Dernek sekreterlerinin katiimadigi kurslarda kurs malzemelerinin oldugu karsilama
masasi kurs koordinatéri tarafindan kurulur. Arkasina afig yapistirilmasi saglanir.

o \Verilecek materyaller, kimlikler, defter, kalem ¢ikarilarak masa Uzerinde
dizenlenir
o Koordinator ya da organizator tarafindan her katihmciya materyaller teslim

edilerek imza foyune imzalari alinir

Kurs esnasinda

e Sire uyumuna 6zen igin konugmacilar uyarihr

e (Cay-kahve ve yemek saatleri ilan edilen zamanlarda baglatilir ve bitirilir

e Egitmenlerin elektronik egitici i¢ degerlendirme formunu doldurmasi saglanir

e Ozellikle twitter (izerinden kurs boyunca bildirimler yapilir, gérseller paylasilir,
egitmenlerin de paylasmasi tesvik edilir

e Her ders ve pratik bitiminde elektronik ders ve egitmen degerlendirme formu linki

whatsapp grubundan kursiyerlere hatirlatilir. Formun doldurulmasi saglanir.

Kurs bitiminde

e Katilim belgelerinin elektronik olarak génderilecegi hatirlatilir
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e Sonraki kurslarin planlamasina ait bir icerik ekrana yansitilarak toplu fotograf cekilir.
Eger yansima yapiyorsa projektor kapatilarak fotograf alinir. Sosyal medyada kurs

bitimine ait fotograflar paylasilir.
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Besinci Bolum
KURS TAMAMLANDIKTAN SONRA

Kurs tamamlandiktan sonra mimkuinse kurs salonunda hemen kursun akabinde, degilse en
kisa zamanda online olarak bir Egitici i¢ degerlendirme toplantisi yapilir. Bu toplantida
egiticilerin doldurdugu Egitici i¢c degerlendirme formu dederlendirilir. Karsilikli olarak kurs ve
sunum igerikleri degerlendirilir ve ayni forma not edilir. Bir sonraki kurs igin igerik ve

uygulama degisiklikleri belirlenir ve not edilir.

Kurs tamamlandiktan sonra 15 gtin icinde Kurs Etkinlik Raporu hazirlanir, ilgili kurs
klasdriine kaydedilir ve Egitim ve Medya Komisyonlarina sunulur. Bu raporda asagidaki
bilesenler yer alir:
e Etkinlik koordinatériiniin kursa dair kisa goérus,
e Program ve Egitmenlerin listesi (linvan, ad, soyad, telefon ve e-posta adresleri):
Tesekkur Belgeleri icin
e Katihimcilarin listesi (koordinator imzali katilim listesi, ad soyad ve imza igeren):
Elektronik katilm belgeleri igin
e Kesinlesmis son bitce (elektronik, gelir-gider pusulasi, kar zarar tablosu),
e Ders ve Egitici geri bildirimleri (elektronik),
e Kurs geri bildirimi (elektronik),

e Egitici i¢c degerlendirme formu
Egitmen ve Katilimei listeleri Kurumsal iletisim Sorumlusuna génderilerek Tesekkiir ve
Katilm belgelerinin hazirlanmasi saglanir. 15 guin sonra kendisinden gonderilip

gonderilmedigi kontrol edilmelidir.

Tam kurslarin faaliyet raporlari, CG’nin dénem sonunda verecegi Faaliyet Raporuna eklenir.
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Altinci Bolim
KURS BUT(;E USUL VE ESASLARI

TATD kurslarinin higcbirinde el ile kurs kaydi yapilamaz, elden Ucret toplanamaz, Dernek

iktisadi isletmesine kesilmis fatura ya da gider makbuzu olmadan herhangi bir tedarikgiye

6deme yapilamaz.

Blitceleme Usulleri

CG yuritme kurullari ve kurs koordinatoérleri bu etkinlikleri bltcelendirerek hangi sekilde

bltgelendirilecegine Egitim Komisyonu ile beraber karar verir. Kurslar 3 sekilde

bltcelenebilir;

Bireysel katilim iicreti ile: bu usulde olasi kurs giderleri (+KDV) dernegin butce
formu Uzerinde agiklandigi sekilde, hedeflenen katilimci sayisi hesaba katilarak, gin
basina 2500 TL kursun artida kalacagi fiyat, kursun bireysel katihm Ucreti olarak
belirlenir. Dernek Gyesi olmayanlar i¢in bu bedel 50 TL'den az olmamak kaydiyla %15
oraninda artirilir. Sadece asistanlara yonelik olan kurslar haricinde asistanlar igin bu
bedel %15 azaltilr.

Destekleyen bir firma ile: bireysel katilim Ucreti x tahmini katimci sayisi (asli degil)
olarak hesaplanan kurs gelirine, KDV ile iktisadi isletmenin akdi masraflarini teminen
%25 eklenerek bu bedel ile firma sponsorlugu verilebilir. Bu usulde higbir katilimci
tcret ddemez. Ucret ddeyen ve ddemeyen katilimcilar ayni kursta bulunamaz.
Firmanin her gin igin 10 dk’y1 asmayan sunum yapilmasi saglanabilir. Firma masa
stand rollup kirlangig kurabilir.

Sinirli destek usulii: bu usulde destekleyen firma kursun belli giderlerine sponsor
olarak destekleyebilir. Cay-kahve, coffee break, kahvalti, 6glen yemekleri,
kullanilacak cihazlar, egitmen ulasim ve konaklama kisimlarina bir ya da birden fazla
firmanin destegi alinarak kurs diizenlenebilir. Bu usulde katilimcilardan da bireysel

katilim Ucreti alinabilir. Firmalar sunum yapamaz. Sadece rollup ve masa kurabilirler.
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Gelir Gider Kayitlari, Butce Dosyasi ve Faturalar

Koordinatdr tum giderlerin ve gelirlerin takibini ve kaydini tutmak, bdlgesel
konaklama ya da tedarik edilecek malzemeler igin fiyat almak, harcirah igin
egitmenlerden belgeleri almak, saklamak, sdzlegsmeleri hazirlamak ve imzaya
sunmak, ddemeleri yaptirmak ya da yapip faturasini dernege teslim etmekle
sorumludur.

Yapilmakta olan her kursun tekrarinin planlama asamasindayken kurs bitcesi
yeniden revize edilir ve Egitim Komisyonu bagkanligina yeniden sunulur.

Tum kurs ve etkinliklerin biitgesi CG’nin idari klasériinde ayni dosyada ayri
sekmelerde elektronik Google Sheets dékiimani olarak tutulur.

Tam gelir ve giderler tahmini bitge igerisine islenerek kursiyer bagina kurs maliyeti,
optimal katilim Ucreti, optimal egitmen sayisi ve asgari gerekli katilimci sayisi tespit
edilir. Buna gore kurs Ucreti ve egditmen sayisi optimize edilerek kursun karllikla
tamamlanmasi saglanir. Bu maksatla egitmenlerin maliyetini asgaride tutmak
amaciyla diger illerden gelecek egitmenlerin oraninin %25’i gegmemesi saglanir.
Bolgeden gozlemci editmenler Ucretsiz olarak kursa davet edilerek yetistirilir.

Zarar edecegi 6ngorulen kurslar dizenlenmez. Kayit alindiysa bile iptal edilir.

TUm bu asamalarda Egitim Komisyonu Baskanligi da bilgilendirilerek ortak hareket

edilir.

Harcirahlar

Egitmenlerin kurs igin baska ilde gecirdikleri zaman i¢indeki yemek masraflari kurs
bltcesinden karsilanir. Odle yemekleri ve aksam yemekleri buna dahildir. Egitmenler
harcamalari i¢in Fis alir ve butceleme icin Kurs Koordinatértine teslim ederler.
Fisi/Faturasi olmayan harcamalar karsilanmaz.

2 gunluk kurslarda ilk kurs gecesi egitmenlere dernede hizmetleri i¢in tesekkur etmek
maksadiyla toplu bir yemek organizasyonu yapilir. Koordinatér tarafindan édeme
yapilir ve dernege faturasi kestirilir.

Ulasim ve Konaklama talepleri koordinator tarafindan alinir. Uygun bdlgesel

alternatifleri tespit eder ve fiyat alir. Sonlandiriimasi i¢in dernek sekreterligine iletilir.
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Rezervasyonlarin tamamlanmasini ve biletlerin aliminin gergeklestigini yine
koordinator takip eder ve denetler.

e Egitmenlerin ulasimi icin bireysel arag kullanilacaksa kurs tarihlerini kapsayan ve
egitmen(ler)in kullandidi aracin plakasina ait yakit figi yine koordinatérlige teslim
edilerek kurs butcesinden karsilanir.

e Misafir egitmenler de harcirah yonunden asli egitmenlerin haklarina sahiptir.
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EKLER

EK 1. ORNEK KURS PLANI

XXX Kursu (#22)
YYY Hotel
26-27 Ekim 2019

Calisma Grubu Bagkani: XXX

Kurs Koordinatoru: XXX

Yerel Organizasyon: XXX

Diger Egitmenler: XXX
XXX
XXX

Kursun Amaci, Kapsami ve Hedefleri

Kurs Plani

Kurs her iki gun icin sabah 9'da baslayip 17'de bitecek sekilde planlanmistir.

Katilimci sayisi ve Oturma Diizeni

Katilimci sayisi 24’dir. Bu kursun oturma diizeni sinif dizenidir.

Kursa nasil kayit yaptirirrm?

Kurs fiyati ve dahil olanlar: Kurs licreti ..... liradir.
e Sabah Kahvaltilari

e Guln icin sinirsiz sicak soguk icecek ve ikramlar
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e Ogle yemekleri

e Kurs kitapgigi

e Pratikler kitapgigi

e Defter, kalem

e Kursa 6zel online sunum ve veri dosyalari klasoru

e Kursa 6zel Whatsapp iletisim grubu

Getirilmesi gerekenler

igerisinde ........... yukll kendinize ait bir dizistu bilgisayar getirmeniz gerekmektedir.
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EK 2. ORNEK KURS PROGRAMI

XXX Kursu (#22)
YYY Hotel
26-27 Ekim 2019
Kurs Koordinatorii: XXX

1. GUN
Saat Konu Egitmen
08:30 — 09:00 Kahvalti
09:00 - 09:15 Acilig, kursun tanitimi
09:15-10:30 | .........
10:30 — 10:45 ARA
10:45 - 11:30
11:30 — 12:00
12:00 - 12:30
12:30-13:30 | OGLE ARASI
13:30 — 14:30
14:30 - 15:00
15:00 — 15:15 ARA
15:15 - 16:00
16:00 — 16:45 Pratik
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16:45-17:00 Gun sonu degerlendirmesi

Sekreterya bilgi@tatd.org.tr | TATD Egitim eqitim@tatd.org.tr | TATD Medya medya@tatd.org.ir | 28


mailto:bilgi@tatd.org.tr
mailto:egitim@tatd.org.tr
mailto:medya@tatd.org.tr

TURKIYE _ TATD Egitim Komisyonu
TAT AC"_ TIP YUZYUZE EGITIM ETKINLIGI
Y. A | DERNEG DUZENLEME PROSEDURU

Versiyon: 3 Tarih: 22.09.21

XXX Kursu (#22)
YYY Hotel
26-27 Ekim 2019
Kurs Koordinatori: XXX

2. GUN

Saat Konu Egitmen

08:30 — 09:00 Kahvalt

09:00 - 09:15 Acilig, kursun tanitimi

09:15-10:30 | .........

10:30 — 10:45 ARA

10:45 -11:30

11:30 — 12:00

12:00 - 12:30

12:30 - 13:30 OGLE ARASI

13:30 — 14:30

14:30 - 15:00

15:00 - 15:15 ARA

15:15-16:30 Pratik, genel tekrar

16:30 — 16:45 Sorularin cevaplanmasi

16:45—-17:00 Kapanis
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